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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

ORDENADOR DEL GASTO PAOLA ANDREA RESTREPO CASTAÑO 

OBJETO SUMINISTRO DE TIQUETES Y PASAJES AÉREOS EN RUTAS NACIONALES PARA LOS 
FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, APRENDICES Y EN GENERAL PARA EL 
PERSONAL DEL SENA REGIONAL AMAZONAS Y VISITANTES DEL SENA A NIVEL 
NACIONAL. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento público del orden nacional encargado de cumplir la 
función que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; 
ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en 
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país.  
 
En virtud de la Ley 119 de 1994, la misión del SENA es brindar formación profesional integral a los trabajadores de 
todas las actividades económicas, y a quienes, sin serlo, requieran dicha formación, para aumentar por ese medio la 
productividad nacional y promover la expansión y el desarrollo económico y social armónico del país, bajo el 
concepto de equidad social redistributiva.  
 
En ese sentido, la Entidad desarrolla a nivel nacional proyectos encaminados al cumplimiento de los fines del Estado, 
mediante la formulación, ejecución y planeación de políticas institucionales en cada regional y centro de formación, 
con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestión institucional se lleve a cabo de manera 
coherente y unificada, en beneficio de la población a la que va dirigida la prestación del servicio. 
 
Para el desarrollo de sus objetivos, el SENA cuenta con una planta de personal y contratistas de apoyo administrativo 
de los procesos misionales y operativos de la Entidad, cuyo nivel central se ubica con sede en la ciudad de Bogotá y 
un nivel descentralizado conformado por 33 regionales con sus respectivos centros de formación a lo largo de los 32 
departamentos y capitales del país.  
 
Las Direcciones Regionales y los Centros de Formación, para el ejercicio de sus actividades misionales y de apoyo 
administrativo, requiere que sus funcionarios y contratistas puedan ejercer las actividades propias de la Entidad en 
lugares diferentes de la seda habitual de su trabajo y, también, puedan atender actividades oficiales inherentes a sus 
empleos que corresponde al Plan Institucional de Capacitación para personal de planta administrativo, misional, 
trabajadores oficiales e instructores. Lo anterior, conlleva a la necesidad de desplazamiento de servidores públicos y 
contratistas entre las distintas sedes al interior del país, requiriendo el uso de servicio de transporte aéreo cuando 
las distancias así lo ameritan y para los eventos que así lo requieran.  
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De igual manera, los aprendices vinculados a los centros de formación de la Regional requieren desplazarse a 
ciudades distintas a su sede habitual, en el marco de su proceso formativo, para asistir a eventos académicos, 
encuentros, ferias, competencias, semilleros, intercambios de conocimiento y demás actividades misionales que 
fortalecen su proceso de formación profesional integral. En estos casos, corresponde a la Dirección Regional facilitar 
los tiquetes aéreos necesarios para su participación, en cumplimiento de los objetivos institucionales.  
 
Sin embargo, es importante señalar que gran parte de estos eventos y actividades se programan durante el 
transcurso de la vigencia, respondiendo a dinámicas propias de la gestión institucional, lineamientos del nivel central, 
requerimientos del sector productivo y agendas interinstitucionales, lo que impide determinar de manera anticipada 
y exacta la cantidad de tiquetes aéreos que serán requeridos en un período específico. Lo anterior, conlleva a la 
necesidad de contratar los servicios de suministro de tiquetes aéreos en la medida de que sean requeridos. 
 
Por consiguiente, El SENA requiere para su funcionamiento y realización labores misionales y administrativas propias, 
contar con servicios como son el suministro de tiquetes aéreos en rutas nacionales, que le permita a la Entidad operar 
de manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz para que los funcionarios, contratistas, aprendices e invitados 
puedan realizar el desplazamiento para el normal desarrollo de sus funciones u obligaciones, motivo por el cual se 
hace necesario adquirir el servicio descrito en la presente solicitud. 
  
El servicio de suministro de tiquetes constituye una necesidad recurrente para la Entidad, debido a que acorde al 
principio de anualidad del sistema presupuestal, la contratación de la necesidad debe realizarse y ejecutarse dentro 
de cada vigencia presupuestal.  
 
Para la vigencia 2026 el despacho Regional Amazonas no cuenta con un contrato para suplir la necesidad descrita en 
la presente solicitud, razón por la cual desde la Coordinación del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto se realiza el 
requerimiento de la contratación al ordenador de gasto.  
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 
 

 
 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 
 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN (Clase o 
producto) 



 

4 

GCCON-F-046 V.04 

1 F-servicios  78111502 Viajes en avión comercial 

2 F-servicios 90121502 Agencias de viajes 

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
No aplica. 
 

2. OBJETO 
 
SUMINISTRO DE TIQUETES Y PASAJES AÉREOS EN RUTAS NACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, 
APRENDICES Y EN GENERAL PARA EL PERSONAL DEL SENA REGIONAL AMAZONAS Y VISITANTES DEL SENA A NIVEL 
NACIONAL. 
 
2.1 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

SUMINISTRO 

Otro:  N/A 

 
2.2 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
 
No aplica. 
 
2.3 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No aplica. 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No aplica. 
 
2.5 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

ÍTEM 
DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

UNIDAD DE  
MEDIDA  

VALORES TASA 
ADMINISTRATIVA 

1 
Tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales con equipaje de 
bodega (ida) 

Unidad 
(tiquete)  $          52.103,70  

2 
Tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales con equipaje de 
bodega (ida y regreso) 

Unidad 
(tiquete)  $       104.207,40  

 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
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➢ El SENA se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades solicitadas sin que exceda el presupuesto 
oficial.  
➢ Oferta técnica de los bienes que respondan a las especificaciones y uso que se identifican.  
 
➢ No marcar en la plataforma Secop II los documentos de la oferta como “confidenciales”, los cuales deben estar a la 
vista de todos los oferentes y organismos de control para su verificación y publicidad.  

 
➢ El oferente deberá tener presente en la presentación de su propuesta el valor de la comisión incluido todos los gastos 
administrativos para tiquetes según Resolución 3596 de 2006 en virtud de la cual la Aeronáutica civil a partir del 1° de 
noviembre de 2006 ordenó el cobro obligatorio no reembolsable de una tarifa por expedición de tiquetes o "tarifa 
administrativa", aplicable en las ventas de servicios de transporte aéreo nacional e internacional de pasajeros, vigente 
para 2025.  
 
➢ Los servicios deben ser ofrecidos por una empresa especializada en el ramo que cuente con autorización legal para 
operar en el país.  

 
➢ La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad y políticas 
ambientales exigidas en el sector y categorización en el que se encuentran incluidos los bienes.  
 
NOTA. las especificaciones técnicas mencionadas en este apartado son las requeridas para la ejecución del proyecto. 

 
2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.7.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el 

proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) garantía(s) 

exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, previamente 

validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las 
disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberán ser presentadas 
según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que le sean 
formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o 
contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el Representante legal o la 
persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o 

que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligación 
acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o 
utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier eventualidad de 
fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 
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12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u 
omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 días hábiles 
siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el desarrollo 
del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.7.2 Obligaciones específicas del contratista 
 

Además de las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y normas reglamentarias 
inherentes a la naturaleza del contrato, a las obligaciones derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su 
actividad y las contenidas en los anexos de estos estudios, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:  
 
1. Cumplir durante toda la ejecución del contrato con todas las especificaciones técnicas establecidas en los estudios 
previos, pliegos de condiciones, adendas, la oferta y el contrato que se suscriba como resultado del presente proceso de 
selección.  
 
2. Efectuar las conexiones y reservas en todos los vuelos solicitados por el enlace designado en la entidad; como soporte 
de lo anterior, deberá enviar vía correo electrónico la confirmación del caso a este funcionario, dentro de la hora (1) 
siguiente al requerimiento que realice el SENA REGIONAL AMAZONAS, si se trata de reservas para vuelos nacionales.   
 
3. Disponer del personal necesario y debidamente capacitado que garantice el suministro efectivo de los tiquetes aéreos, 
el cambio y cancelación de Tiquetes Aéreos y garantice respuesta a los requerimientos del SENA. Así mismo deberás 
mantener una línea de celular de comunicación exclusiva con la Regional Amazonas, las 24 horas del día, 7 días a la 
semana durante la vigencia del contrato, cuyos números deberán ser suministrados en el momento de la suscripción del 
acta de inicio del contrato.  
 
4. Levantar el check-in de las reservas aéreas, en cualquier momento conforme la necesidad expresada por la entidad.  
 
5. Prestar asesoría respecto a los itinerarios más favorables, conexiones con aeropuertos nacionales, ubicación de 
pasajes, e informe de rutas.  
 
6. Tener vigente el Registro Nacional de Turismo durante la vigencia del contrato.  
 
7. Aplicar durante la ejecución del contrato, el porcentaje de descuento ofertado, sobre el valor neto del tiquete, sin 
importar el rango tarifario.  
 
8. Mantener el descuento ofrecido en el tiquete aéreo, cuando por circunstancia de fuerza mayor se requiera realizar 
una modificación y/o cambio, de acuerdo con la solicitud que se efectúe por parte del Enlace designado por la Entidad.  
 
9. Suministrar los tiquetes aéreos nacionales, en los trayectos que indique la Entidad, dentro de una (1) hora siguiente 
al requerimiento que le haya efectuado el SENA REGIONAL AMAZONAS, los cuales, pueden ser ejecutiva siempre y 
cuando la aerolínea ofrezca una promoción considerable, con disponibilidad las veinticuatro (24) horas del día, los siete 
(7) días de la semana y durante la ejecución del contrato.  
 
10. Deberá tramitar la solicitud del reembolso de los tiquetes no utilizados y que hayan sido facturados y pagados por la 
Entidad en un plazo máximo de 20 días hábiles ante las aerolíneas.  
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11. Tramitar el revisado de los tiquetes no utilizados por la Entidad.  
 
 
12. Gestionar reembolsos por cancelación y cambio de tiquetes aéreos de manera mensual de acuerdo con las 
condiciones y políticas de las aerolíneas, sin que se generen costos adicionales para el SENA REGIONAL AMAZONAS. 
 
13. Garantizar la cobertura a nivel nacional para los servicios prestados y ofertados.  
 
14. Garantizar el suministro de tiquetes mediante un enlace exclusivo para el SENA REGIONAL AMAZONAS.  
 
15. Asesorar, sin costo alguno, en la consecución de todo tipo de documentos necesarios para los pasajeros de la Entidad 
hacia otros países, tales como: visas, trámite de pasaportes, información sobre vacunas, y sobre los demás requisitos 
que existan para estos efectos, en las oportunidades en que por su desplazamiento se requieran estos servicios.  

 
16. Se deberá garantizar que la persona del enlace entre el SENA REGIONAL AMAZONAS  y la Agencia tenga conocimiento 
en el trámite de expedición de tiquetes aéreos y asesoramiento en tramites a que haya lugar que garantice la oportuna 
gestión de las solicitudes realizadas.  

 
17. Deberá anexar junto con la factura el PRINTER de la aerolínea con la que se realizó la reserva de cada uno de los 
tiquetes expedidos sin excepción.  
 
18. Garantizar la aplicación de los convenios corporativos que tenga la Entidad con las aerolíneas durante la ejecución 
del contrato.  
 
19. Conservar el valor del tiquete aéreo cotizado en el momento de la emisión de este.  
 
20. Llevar el control de la ejecución del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto contratado. En el caso de que el 
presupuesto sea agotado, el Proveedor debe interrumpir el suministro de Tiquetes Aéreos.  
 
21. Entregar un informe quincenal de los tiquetes emitidos, que contenga el valor total quincenal ejecutado, esto en pro 
de medir los % de presupuesto ejecutado.  
 
22. Deberá entregar informe de ejecución de tiquetes emitidos efectivos donde el cual estará sujeto a observaciones por 
parte del supervisor del contrato o por parte del apoyo a la supervisión del contrato.  
 
23. Negociar con las aerolíneas las mejores condiciones tarifarias para el SENA REGIONAL AMAZONAS.  
 
24. Generar un reporte mensual de los tiquetes adquiridos y usados por los funcionarios, trabajadores oficiales, 
contratistas y aprendices del SENA. Los reportes deben contener como mínimo la siguiente información de los Tiquetes 
Aéreos: (i) Número, (ii) Precio, (iii) Ruta, (iv) Nombre del Pasajero, (v) Penalidades en caso de tenerlas, (vi) Fecha, (vii) 
Estado.  
 
25. Emitir la totalidad de los Tiquetes Aéreos por el supervisor del contrato, informando todo lo relacionado con el 
desplazamiento (número de tiquete, número de vuelo, aerolínea, ruta, fecha, hora de salida, conexiones, tarifa, 
aeropuerto de salida y récord de reserva.).  
 
26. Realizar la cancelación de las reservas de tiquetes aéreos, cuando el supervisor o la persona designada por el SENA 
así lo soliciten y comuniquen.  
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27. Llevar el control de la ejecución del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto contratado, en el caso en que se 
agote el presupuesto, el proveedor debe interrumpir el suministro de tiquetes, so pena de asumir el costo con sus 
propios recursos. Para lo anterior deberá presentar adjunto a cada factura, el saldo en dinero del contrato.  
 
28. Presentar la factura de cobro oportunamente.  
 
29. Ofrecer todos los Tiquetes Aéreos disponibles en el mercado, incluyendo las tarifas más económicas de los tiquetes 
ofrecidos por las Aerolíneas en sus páginas web  
 
30. Gestionar ante las Aerolíneas, reembolsos por cancelación y cambio de Tiquetes Aéreos de acuerdo con las 
condiciones y políticas de las Aerolíneas.  
 
31. La Tarifa Administrativa facturada para la emisión de Tiquetes Aéreos debe corresponder al valor aceptado y 
adjudicado. En los casos de cambios de Tiquetes Aéreos, el Proveedor podrá cobrar la Tarifa Administrativa completa, 
según regulación de la Aerocivil.  
 
32. Suministrar los tiquetes aéreos en medios digitales al correo del beneficiario y del Supervisor del contrato, acorde 
con las indicaciones brindadas por el supervisor y/o apoyo de supervisión del contrato, sin costo para el SENA, dentro 
de una (1) hora siguiente al requerimiento que le haya efectuado el SENA REGIONAL AMAZONAS y como mínimo 
veinticuatro (24) horas antes de la salida del vuelo.  
 
33. Prestar asesoría en itinerarios más favorables, conexiones entre aeropuertos nacionales, ubicación de pasajes, 
informe de rutas.  
 
34. El Contratista no cobrará al SENA REGIONAL AMAZONAS penalidad alguna por la devolución de los pasajes no 
utilizados, total o parcialmente, es decir todos los cupones de vuelo o parte de ellos, siempre y cuando la tarifa comprada 
aplique.  
 
35. Los precios de los tiquetes que se ofrezcan serán los regulados por la Aeronáutica Civil.  
 
36. Informar permanentemente sobre las nuevas tarifas y ofertas que realicen las aerolíneas.  
 
37. Mantener informada de manera permanente al SENA REGIONAL AMAZONAS sobre la reducción de tarifas y ofertas 
que realicen las aerolíneas.  
 
38. Mantenerse a paz y salvo en el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a la caja de Compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y al Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA, cuando a ello haya lugar, mediante certificación emitida a la fecha expedida por el revisor 
fiscal o representante legal – de conformidad con lo previsto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el 
artículo 9º de la Ley 828 de 2003 y el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007.  
 
39. Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato.  

 
2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.  
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3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 
 
Nota: 
1. Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es persona 
natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión de la 
seguridad y salud en el trabajo. 
2.  Estándares mínimos con autoevaluación menor al 85% deberá adjuntar el respectivo plan de mejora de 
acuerdo a la autoevaluación de estándares mínimos aplicables.  

 
2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 

No aplica. 
 
2.7.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución del 

negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del presente 

contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos necesarios 

para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a 

que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, 
sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del negocio jurídico será hasta el 31 de diciembre de 2026. El plazo se contabilizará a partir 
del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato y la firma de acta de inicio. 
 
2.9 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
La ejecución del contrato se realizará en el Municipio de Leticia y en todo el territorio nacional, sin perjuicio de las 

actividades a desarrollar por los funcionarios y contratistas, en otras ciudades. 
 
2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio Leticia – Amazonas. 
 
2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos parciales de acuerdo 
con el servicio prestado 

El pago del valor del contrato se efectuará mediante pagos parciales mensuales, 
contra entrega de acuerdo con la prestación efectiva de los bienes y servicios 
contratados, mediante abono a la cuenta bancaria que disponga el CONTRATISTA, 
dentro de los quince (15) días hábiles siguientes contados desde la entrega y 
radicación de la factura, la cual debe allegarse con:  
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1) Informe de supervisión según avance.  
 
2) El acta de Recibo a Satisfacción del cumplimiento del objeto contractual por 
parte del supervisor.  
 
3) constancia de paz y salvo por el pago de los aportes al sistema general de 
seguridad social y / o aportes parafiscales expedido por el SENA en los casos que 
aplique. 
 
El Contratista debe discriminar en la factura: 
 

(i) El precio neto del Tiquete Aéreo definido por la Aerolínea sin IVA.  

(ii) La Tarifa Administrativa  

(iii) IVA, impuestos, tasas aeroportuarias aplicables.  

El contratista deberá incluir la copia del Tiquete Aéreo en el que se evidencie el 
precio de éste. 
 
El contratista debe presentar a la Entidad, junto con la factura de cobro, el reporte 
del BSP de los tiquetes expedidos en las aerolíneas pertenecientes ella (adquiridos 
para el contrato). Para las aerolíneas no registradas, se debe presentar copia del 
printer del tiquete, incluyendo tarifa a fin de que la supervisión del contrato pueda 
corroborar con cada aerolínea el costo de este. En caso de que no coincidan, la 
Entidad solicitará la modificación de la factura.  
 
En el siguiente caso, el Contratista deberá ajustar al cobro de la Tarifa 
Administrativa total según lo dispuesto por la Aerocivil:  
 
Cuando la entidad requiera un Tiquete Aéreo en una Aerolínea que no pueda ser 
emitido por la Plataforma (Vuelos chárter, o Aerolíneas que no se encuentren en 
sistema GDS). Para este caso, la Entidad se comunicará con el contratista para 
expedir el Tiquete Aéreo de manera manual. Para lo cual el Proveedor deberá 
remitir un reporte de compras relacionando los Tiquetes Aéreos emitidos por 
fuera de la Plataforma.  
 
Dichos pagos se efectuarán dentro de los quince (15) días calendario siguientes a 
la correcta radicación de la factura, con sujeción a los recursos disponibles en el 
P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad 
de los requisitos legales y los señalados en el contrato para poder proceder al 
pago, es decir, la factura deberá venir acompañada de:  
 
a) Certificación de recibo a satisfacción debidamente firmada por el supervisor.  
 
b) Informe de Supervisión parcial, con la relación y copia de los Tiquetes Aéreos 
emitidos para el periodo a facturar.  
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c) Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del 
contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad Social 
Integral.  
 
d) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley (Art. 617 y 618 
del Estatuto Tributario o las normas que lo modifiquen).  
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con los 
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezará a partir 
de la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida documentación. 
Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA y no tendrá por ello el derecho al pago de intereses o compensación 
de ninguna naturaleza.  
 
En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura electrónica 
validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones señaladas en el 
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la 
Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y el procedimiento establecido por 
la entidad para la verificación de estas.  
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la 
entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las 
obligaciones generales y específicas. 

 
2.12 PAGO DE ANTICIPOS 
 
No aplica. 
 
2.13 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 
(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del contrato estará a cargo de quien 
el Sub Director de Centro designe, pero que en 
todo caso posea las competencias para vigilar el 
adecuado cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, el funcionario designado verificará 
la correcta y oportuna ejecución del objeto 
contractual, conforme a lo normado en el Artículo 
4 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, los 
artículos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474 de 
2011 (Anticorrupción), debe cumplir las funciones 
señaladas en la Resolución No. 202 de 2014 o la 
que la modifique o remplace, así como las demás 
que surjan por la naturaleza de este contrato, 
siendo su responsabilidad cualquier acción u 
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omisión en el ejercicio de sus funciones que cause 
perjuicios a la entidad, debiendo informar al 
ordenador del gasto, oportunamente cualquier 
irregularidad, con el fin de que se hagan efectivas 
las cláusulas respectivas. 
 
El funcionario designado deberá cumplir con las 
obligaciones propias de la supervisión, así mismo, 
deberá proyectar el Acta de liquidación (si es del 
caso), previa presentación del informe final de 
supervisión. El Contratista debe acatar las 
indicaciones que le imparta por escrito, el 
supervisor. No obstante, si el contratista no está 
de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por 
escrito al supervisor con copia a la entidad, antes 
de proceder a ejecutar las indicaciones. En caso 
contrario, responderá solidariamente con el 
supervisor si del cumplimiento de dichas 
indicaciones se derivan perjuicios para el SENA. Si 
el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier 
indicación escrita del supervisor, éste le notificará 
por escrito sobre el incumplimiento de dicha 
indicación, señalando específicamente las 
omisiones o infracciones y exigiendo su 
cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún 
efecto dentro de un plazo de cinco (5) días, el 
supervisor comunicará dicha situación al 
subdirector del CENTRO para que este tome las 
medidas que considere necesarias. El interventor 
y/o supervisor debe documentar las causas o 
motivos del incumplimiento que llegue a 
presentarse, en desarrollo de las actividades 
surtidas con posterioridad a la celebración del 
contrato. Por lo anteriormente expuesto, es 
viable, conveniente, y oportuno adelantar el 
proceso de selección y contrato respectivo para 
satisfacer la necesidad aquí determinada. En caso 
de ausencia parcial o total del supervisor, la misma 
será asumida por quien ocupe el cargo, sin 
necesidad de documento adicional alguno. Si no 
se da la situación anterior, el ordenador del pago, 
subdirector (e) de Centro designará nuevo, para lo 
cual no se requerirá de modificación contractual y 
la nueva designación se comunicará a las partes. 

 
En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación será ejercida por quien el Sub Director 
de Centro designe, pero que en todo caso posea las competencias para vigilar el adecuado cumplimiento de las 
obligaciones contractuales como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del 
objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de 

la entidad. 
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3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Selección abreviada por subasta inversa. 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
Soporte legal: 
 
Ley 1150 de 2007. 
 
Decreto 1082 de 2015. 
 
De acuerdo al literal A del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 es causal para acudir a la selección 
abreviada la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización1, del mismo modo, el mentado articulo prevé  que la adquisición de estos bienes y servicios siempre que 
el reglamento así lo señale, hacer uso del procedimiento de subasta inversa o de instrumentos de compra por 
catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de 
productos. 
 
Conforme a lo anterior, el decreto 1082 de 2015 prevé el procedimiento para la adquisición de Bienes y Servicios de 
Características Técnicas Uniformes por subasta inversa, así: 
(…) 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales previstas en la ley y 
en el presente título, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los Lances; 
y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el 
Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle debe contener el precio 
inicial propuesto por el oferente. 
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o 
servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. 
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica. 
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica 
y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o 
inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán válidos 
los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen 
Mínimo establecido. 
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente 
que haya presentado el precio inicial más bajo. 
8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más bajo. 

 
1 Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes y Común Utilización: Bienes y servicios de común utilización con especificaciones 
técnicas y patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia  pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos 
para su adquisición y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=184686#2.2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=184686#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=184686#1150
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9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2 17 del presente Decreto. 
(Modificado por el Art. 6 del Decreto 1860 de 2021) 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.3. Información de los participantes en la subasta inversa. La Entidad Estatal debe estructurar 
la subasta inversa de manera que antes de la adjudicación, los participantes en la subasta no identifiquen las ofertas 
y los Lances con el oferente que los presenta. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.4. Terminación de la subasta y adjudicación. La subasta termina cuando los oferentes no 
hagan Lances adicionales durante un período para la presentación de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el 
contrato al oferente que haya presentado el Lance más bajo. En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal indicará el 
nombre de los oferentes y el precio del último Lance presentado por cada uno de ellos. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.5. Subasta inversa electrónica o presencial. La Entidad Estatal puede escoger si adelanta la 
subasta inversa electrónica o presencialmente. 
 
Si la Entidad Estatal decide adelantar la subasta electrónicamente debe fijar en los pliegos de condiciones el sistema 
que utilizará para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electrónica. Si en el curso de una subasta inversa 
electrónica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser 
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta. 
 
Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y 
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará 
y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en la misma. 

(…) 
 

Para efectos del procedimiento de subasta inversa, se debe tener en cuenta lo establecido por el artículo 6 
del Decreto 1860 de 2021. A su vez se verificó en la página web www.colombiacompra.gov.co  y se constata 
que, a la fecha para el presente proceso contractual, no lo ampara un acuerdo marco de precios ni se 
encuentra ofrecido en la tienda virtual del Estado Colombiano (ver respuesta anexa de la Mesa de Servicio 
de la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. (ANCP – CCE) 

 

 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD 
125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 

mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 

125.000) 

SI  X  NO   

 

De acuerdo al Ministerio de Comercio, industria y turismo para la vigencia 2026, el umbral 

MiPymes es de 511.708.497. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#6
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 
2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a Mipyme nacional o departamental colombiana con 
mínimo un (1) año de existencia el presente proceso de selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación 
no es mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la 
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
3.2.1 Forma de acreditación 
 
Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. 
Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 
 
El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 

registro mercantil. 
b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor 

Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único 
de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del Certificado 
de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma 
del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de DOSCIENTOS VEINTISIETE MILLONES 
OCHOCIENTOS CINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS ($ 227.805.345,00.). M/CTE. IVA incluido, cuando 
a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o 
municipal o de carácter legal. 
 
El presente proceso será por monto agotable y la tarifa para ejecutar el valor será que el contratista postule en su 
propuesta. 
 

ÍTEM 
DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

UNIDAD DE  
MEDIDA  

VALORES TASA 
ADMINISTRATIVA 

1 
Tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales con equipaje de 
bodega (ida) 

Unidad 
(tiquete)  $          52.103,70  

2 
Tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales con equipaje de 
bodega (ida y regreso) 

Unidad 
(tiquete)  $       104.207,40  
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4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo titulado 
“Análisis y estudio del sector”. 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Dependenci
a 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 
Fuente Valor en Letras 

Valor en 
Números 

2336 12/03/2026 30/12/2026 101000 C-3602-
1300-13-
20306B-

3602005-02 

Nación DOSCIENTOS 
VEINTISIETE 
MILLONES 

OCHOCIENTOS 
CINCO MIL 

TRESCIENTOS 
CUARENTA Y 
CINCO PESOS 

$ 
227.805.345,0

0 

 

 
 

 
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 $$ 227.805.345,00 

Funcionamiento    
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La selección corresponde a una contratación de Selección Abreviada por subasta inversa electrónica, lo cual se 
realizará conforme a lo establecido por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Este aspecto no dará lugar a 
calificación con puntaje, pero su verificación implica valorar con Cumple o No cumple, y en consecuencia considerar 
HABILITADA O NO HABILITADA la propuesta en el aspecto jurídico, técnico y financiero.  
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional Amazonas, Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas 
debe verificar con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación 
se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar 
y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente.  
 
De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por las 
características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del Proponente adicionales a los 
contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en forma directa. Una vez efectuada la apertura 
de las propuestas, la entidad procederá a realizar el análisis jurídico, técnico y financiero, con el fin de verificar el 
cumplimiento de cada uno de los requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitación. 
 
El estudio de las propuestas corresponderá inicialmente a la verificación de los requisitos exigidos por la entidad a 
través del pliego de condiciones. Las aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el 
Comité Evaluador, deberán ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le determine la 
entidad, so pena del RECHAZO de su propuesta 
 

 
 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
Debido a que las tarifas del servicio aéreo de transporte de pasajeros se rigen por normatividad por parte de la 
Aeronáutica Civil, el presupuesto para la presente contratación se ejecutará a MONTO AGOTABLE y el Valor final del 
mismo, corresponderá en todos los casos, al valor total del presupuesto oficial, con el fin de cubrir la mayor cantidad 
de necesidades del SENA.  
 
La adjudicación del presente proceso se hará por el valor total del presupuesto oficial. 
 
e realizará la adjudicación por el valor total del presupuesto asignado para el presente proceso de selección, a precio 
unitario fijo y a monto agotable. Se entiende por precio unitario fijo el valor por unidad de recurso, obra, trabajo, 
servicio o bien, señalado por el contratista en su propuesta económica, el cual remunera la totalidad de los bienes, 
suministros y/o actividades que sean necesarios para la ejecución del objeto contratado. El factor de selección del 
oferente será el mayor descuento ofertado en la tasa administrativa, para el suministro de tiquetes y pasajes aéreos 
en rutas nacionales para los funcionarios, contratistas, aprendices y en general para el personal del Sena Regional 
Amazonas y visitantes del SENA a nivel Nacional. Por lo anterior, el oferente deberá expresar en porcentaje el 
descuento que realizará a la Entidad por trayecto en el modelo de Anexo, “Propuesta Económica”, proporcionado 
por la Entidad. Los precios ofertados no admiten fórmula de ajuste. Por lo anterior, el valor final del contrato será la 
suma de la cantidad total ejecutada por EL CONTRATISTA y entregada a entera satisfacción al supervisor del contrato 
de acuerdo con su propuesta económica. El valor del contrato a adjudicar se estableció conforme al análisis del sector 
y de mercado que se relaciona en el cuerpo de este documento 
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 DE CAPACIDAD JURÍDICA 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o extranjeras, 
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya actividad comercial u 
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección de conformidad con lo establecido 
en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con 
todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e 
incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar 
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos establecidos 
en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de los servicios 
que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) 
no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal esté 
conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación 
legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto 
General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras de derecho 
privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio en el exterior, que 
establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberán constituir en el lugar 
donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, apoderados con capacidad para 
representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y representación de 
dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribirá 
en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberán presentar con 
las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o 
integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, mediante el certificado 
equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente 
del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de expedición no superior a tres (3) meses antes 
de la fecha límite de recepción de propuestas. 
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Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las 
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podrá 
ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal 
y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes 
del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, 
particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá 
otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 
de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega 
de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se compromete a suscribir el 
contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberán suscribir el formato 
suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas jurídicas, 
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado debidamente constituido, 
evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la 
oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe indicar el 
nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la 
persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo 
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto 
de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razón 
se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un proponente 
extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente 
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus 
integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de modalidad 
asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situación militar 
definida. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso 
de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto 
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo 
igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión a los 
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá anexar copia de 
la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en 
cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, previamente impartida por la Junta 
de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo faculte específicamente para presentar la propuesta 
en el presente proceso de selección y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente deberá 
allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de la propuesta por 
la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley 
para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación personal, en el cual cuente con 
amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, además de las formalidades de 
ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde 
se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto 
en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la certificación 
bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberá allegar 
el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre 
del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por una o 
varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal de conformidad 
con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación 
Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión de la 
participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la relación entre ellos 
y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
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Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La omisión de 
este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en donde 
conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así como a su 

suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión 

temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la participación 

de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y responsabilidades de cada 
uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo 
de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al término de 
validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del contrato 
entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo. 
k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y de sus 

representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo. 
 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE 
PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal o 
consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados en 
participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los proponentes deben 
allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de Comercio de la jurisdicción donde 
tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas jurídicas), con una 
fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de selección. 
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo contrario 
cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe 
encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para renovar el registro en el 
término anteriormente establecido.  
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme hasta que 
finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el momento de la solicitud 
de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es válido el RUP del año anterior, cuyos 
efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  
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Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno de los 
integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. En caso de 
proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la presentación de la 
oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
 
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que tengan 
establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes para poder participar 
en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que no tengan 
establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de proponentes, pero en todo 
caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas deberán, en 
su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos establecidos por la legislación 
del país de origen, los cuales deben aportarse al proceso de contratación. 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar 
con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 2007, a la 
fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del cumplimiento de sus 
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, 
cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando 
este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante 
legal, el cual, en todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores 
a la presentación de la oferta. 
 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los pagos a 
partir de la fecha de su constitución. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta 
y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos 
de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto 
Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor 
fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
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El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el FORMATO – PAGOS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley 
o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento 
deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe 
indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma previsión aplica para las 
personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito 
respecto del personal vinculado en el país. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes documentos: i) 
Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta Central de Contadores del 
RF.  
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y pensiones, 
aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En 
caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados 
de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago 
del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. Esta misma 
previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar este 
requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, los 
proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al diez por ciento (10%) 
del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) días calendario posteriores al 
cierre del proceso. 
 
La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes eventos: 
 
a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o 

para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 
b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 
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Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, en todo caso, 
debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las condiciones 
generales de la póliza. 
 
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente clasificado en 
segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el término de aprobación de la 
garantía única de cumplimiento. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de 
esta. 
 
NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantía podrá 
estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán relacionar todos los 
integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma asociativa. 
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre incluido en 
el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente 
y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre incluido en 
el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por Ley 2097 de 2021 a su 
nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.16 Certificado Bancario. 
 
5.2.2 DE CARÁCTER TÉCNICO 

 
5.2.2.1. EXPERIENCIA  
 
El proponente, deberá acreditar su experiencia así: de hasta tres (03) contratos ejecutados y terminados a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección, inscritos en el RUP, cuyo objeto, alcance del objeto, obligaciones o 
actividades principales sean igual o similar al de la presente contratación y cuya sumatoria sea igual o superior al cien 
100% del presupuesto oficial, expresado el SMMLV.  
 
Dicha experiencia, que el proponente individual, o cada uno de los integrantes del proponente plural, aporte para el 
cumplimiento del requisito deberá estar inscrita en su certificado Registro Único de Proponentes-RUP y clasificados, 
hasta el tercer nivel (clase), los siguientes códigos (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015): 
 

Código - Producto Nombre - Producto 

78111502 
Viajes en avión comercial 
 

90121502 Agencias de viajes 

https://www.redam.gov.co/
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CRITERIOS DIFERENCIALES PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES:  
 
El proponente, deberá acreditar su experiencia así: de hasta tres (03) contratos ejecutados y terminados a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección, inscritos en el RUP, cuyo objeto, alcance del objeto, obligaciones o 
actividades principales sean igual o similar al de la presente contratación y cuya sumatoria sea igual o superior al cien 
75% del presupuesto oficial, expresado el SMMLV. 
Dicha experiencia, que el proponente individual, o cada uno de los integrantes del proponente plural, aporte para el 
cumplimiento del requisito deberá estar inscrita en su certificado Registro Único de Proponentes-RUP y clasificados, 
hasta el tercer nivel (clase), los siguientes códigos (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015): 
 

Código - Producto Nombre - Producto 

78111502 
Viajes en avión comercial 
 

90121502 
Agencias de viajes 
 

 
o Documentos que debe contener la certificación de experiencia: 

 
Solo serán admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No se tendrán en 
cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén acompañadas del acta de 
liquidación o actas de recibo final o de un documento en el que certifique el cumplimiento a satisfacción En el caso 
que la experiencia relacionada en las certificaciones o documentación presentada haya sido adquirida en calidad de 
consorcio o unión temporal, se considerará según el porcentaje de participación, lo que deberá manifestarse 
expresamente en la propuesta y adjuntar el documento respectivo de la constitución del consorcio o unión temporal 
que acredito la asociación respectiva. Solamente serán admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por 
la entidad contratante. No se tendrán en de liquidación o actas de recibo final o de un documento en el que certifique 
el cumplimiento a satisfacción.  
 
La anterior experiencia debe estar soportada en documentos en que conste la información requerida para la 
verificación del requisito. En dichos documentos se deberá poder constatar lo siguiente y por tanto contener la 
siguiente información:  
 

✓ Nombre y NIT de la empresa contratante  

✓ Nombre del contratista  

✓ Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes lo conformaron, 
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. De no informarse dicho 
porcentaje la certificación no será tenida en cuenta.  

✓ Número del contrato (si aplica).  

✓ Valor del contrato.  

✓ Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explícita la experiencia requerida.  

✓ Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). Las fechas contractuales de 
suspensión y reanudación del plazo de ejecución, cuando este haya sido suspendido.  

✓ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  

✓ Cargo y firma de quien expide la certificación.  

✓ Firma del funcionario competente.  
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• La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en el 
FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE del pliego de condiciones, y en los respectivos soportes de la información 
consignada en el mismo.  
• En el caso de que no se relacionen todos los soportes de información en el FORMATO - EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE correspondiente del pliego de condiciones, los no relacionados se tendrán en cuenta siempre y cuando 
cumplan con lo exigido dentro del pliego de condiciones. 
 • Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el FORMATO EXPERIENCIA HABILITANTE DEL 
PROPONENTE y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes.  
• Cuando en la certificación no se indique el día de inicio y/o terminación, se tomará el último día del mes para 
efectos de contar el inicio y el primer día del mes para contar la terminación.  
• Cada contrato acreditado se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan contratos 
adicionales al principal, la duración adicional se sumará a la duración del contrato principal, quedando esta como 
una sola certificación.  
• Cada contrato acreditado se analizará por separado, para contabilizar el valor de los contratos se tendrá en cuenta 
el valor del salario mínimo legal mensual vigente que corresponde a la fecha del contrato tomando el año de 
suscripción.  
• Si el oferente presenta la documentación exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos, la entidad 
lo requerirá para que, dentro del término establecido en el pliego de condiciones, proceda a enmendarla.  
• En el evento en el que los documentos aportados no contengan la información que permita su verificación, el 
proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato, actas o demás documentos soporte que sean del caso, 
que permita tomarla información para el cumplimento del requisito, teniendo en cuenta los siguientes criterios:  

✓ Si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de participación mediante 
copia del acuerdo respectivo.  

✓ La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de iniciación, de la orden 
de iniciación o con el documento previsto en el contrato.  

✓ La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia del acta de recibo final a 
satisfacción, acta de liquidación o con el documento previsto para tal efecto en el contrato.  
 
 
• El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información aportada 
por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar documentación adicional que considere 
conveniente. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente sea el responsable de corregir oportunamente su 
propuesta. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, 
ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.  
• La documentación presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara e inequívoca de tal forma 
que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.  
• Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes de una persona 
jurídica se podrá acumular a la de esta, cuando ella no cuente con más de tres (3) años de constituida.  
• En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante será la sumatoria de las experiencias 
de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participación en el mismo. No podrá acumularse a la 
vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando estos se asocien entre sí para presentar propuesta 
bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993.  
• En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a cada uno de los socios 
escindidos, y se contabilizará según se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del proceso.  
• La experiencia se contará en años y la que corresponda a un mismo periodo podrán ser contabilizada como 
experiencia traslapada.  
• Solo se tendrán en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la experiencia, expedidos por el 
contratante y suscrito por la persona competente para ello.  
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•Si la proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las máximas requeridas por la entidad, sólo se 
tendrán en cuenta los contratos de mayor valor ejecutados, siempre que cumplan con lo requerido en el pliego de 
condiciones.  
• Cuando se presente propuesta para más de un grupo del presente proceso, se deberá acreditar la experiencia 
solicitada para la totalidad de los grupos a los cuales el proponente presentó oferta, atendiendo las reglas señaladas 
en el presente pliego de condiciones.  
 
Nota 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere 
convenientes, relacionadas con la acreditación de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o 
cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente, 
deberá remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida consideración de que 
el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir al respecto. Lo anterior, sin perjuicio de las causales de 
rechazo previstas en el presente documento, referentes a inconsistencias que imposibiliten la selección objetiva y 
que no puedan ser resueltas por los proponentes y cuando verificada la información, esta no corresponda a la 
realidad.  
NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditación de su experiencia será 
verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las reglas definidas en este 
numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularización definidas en la normatividad colombiana.  
NOTA 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente deberá aportar la 
documentación requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que la entidad pueda realizar las validaciones 
que considere pertinentes con los documentos que reposen en el archivo de la entidad. 
 
5.2.2.2.  CERTIFICACIÓN DE INSCRIPCIÓN REGISTRO NACIONAL DE TURISMO  
 
Registro Nacional de Turismo: Los proponentes deberán aportar copia vigente del Registro Nacional de Turismo 
expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y al delegatario o delegatarios, si los hubiere, 
aplicándose esta denominación a la entidad que lleve el Registro Nacional de Turismo, lo actualice, verifique la 
documentación exigida y expida los certificados de inscripción y de inscripción y acreditaciones, debidamente 
actualizado. 
 
5.2.2.3. CERTIFICACIÓN ANATO 
 
Los proponentes deberán aportar copia de la certificación de ANATO, como estándar de calidad, dicha certificación 
representa un compromiso con la eficiencia operativa, la optimización de procesos y la reducción de costos, 
aspectos fundamentales en un sector altamente competitivo. Asimismo, la certificación ANATO valida la capacidad 
para ofrecer servicios seguros, puntuales y conformes con las normativas vigentes, fortaleciendo su reputación y 
confianza ante clientes y autoridades. De cierto que, la adopción de esta certificación por parte de todos los actores 
involucrados en la prestación de servicios turísticos contribuye a garantizar una experiencia integral de calidad, que 
promueve la sostenibilidad y el desarrollo del sector en su conjunto.  
 
5.2.2.4. FICHA TÉCNICA 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

UNIDAD DE  
MEDIDA  

CANTIDAD 

1 

Tiquetes aéreos a 
diferentes destinos 
nacionales con 
equipaje de bodega 
(ida) 

Unidad 
(tiquete) 

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de 
acuerdo con sus necesidades las cantidades de tiquetes 
solicitados, siempre y cuando esos cambios no 
sobrepasen el presupuesto oficial estimado para la 
contratación. No obstante, serán comunicados o 
acordados con el contratista previamente, de acuerdo 
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con el trámite legal que corresponda, y estará sujeto a la 
disponibilidad del contratista 

2 

Tiquetes aéreos a 
diferentes destinos 
nacionales con 
equipaje de bodega 
(ida y regreso) 

Unidad 
(tiquete) 

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de 
acuerdo con sus necesidades las cantidades de tiquetes 
solicitados, siempre y cuando esos cambios no 
sobrepasen el presupuesto oficial estimado para la 
contratación. No obstante, serán comunicados o 
acordados con el contratista previamente, de acuerdo 
con el trámite legal que corresponda, y estará sujeto a la 
disponibilidad del contratista 

 
5.2.2.5. DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

 
De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-001 y el Anexo de Verificación 
de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-001 del SENA, el contratista deberá dar cumplimiento a los 
Requisitos Legales en Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificarán de acuerdo a los peligros 
y riesgos presentes en las actividades.  
 
• Certificado de implementación del SG-SST firmada por el representante legal y responsable del SG-SST.  
 
• Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 Horas y 
licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SGSST 
 

5.2.2.6. DE GESTIÓN AMBIENTAL 
 
No aplica. 
 
5.2.3. DE CARÁCTER FINANCIERO 
 
5.2.3.5. Capacidad financiera 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros: 
 

Indicador Índice requerido 

Índice de Liquidez (activo corriente/ pasivo corriente) Mayor o igual a 9,03 

Índice de Endeudamiento (pasivo total/ activo total) Menor o igual a 0,07 

Razón de Cobertura de Intereses (Utilidad Operacional / Gastos de Intereses) Mayor o igual a 5,17 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟 =
(∑𝑛

𝑖=1 𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖) 

(∑𝑛
𝑖=1 𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 2 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖) 

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez. De igual forma, el 
proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura de intereses, siempre 
y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0). 
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El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y 
en firme al momento del cierre del proceso. 
 
5.2.3.6. Capacidad organizacional 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales: 
 

Indicador Índice requerido 

Rentabilidad sobre el patrimonio (Utilidad Operacional / Patrimonio) Mayor o igual a 0,22 

Rentabilidad sobre activos (Utilidad Operacional / Activo Total) Mayor o igual a 0,22 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟 =
(∑𝑛

𝑖=1 𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖) 

(∑𝑛
𝑖=1 𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 2 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖) 

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y 
en firme al momento del cierre del proceso. 
 
5.2.3.7. Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
 
Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 
 
La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información contenida en el 
RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera se realizará de acuerdo con la 
información reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subsección 5, de la 
Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las modifiquen, 
adicionen o sustituyan. 
 
Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por tanto la 
verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 
 
Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia  
 
Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la 
legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la 
tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en 
obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen. 
 
a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados), 

acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de origen) con traducción 
simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF. 

 
b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión. 
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c) C. El Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de presentarse 
discrepancias entre la información consignada en el Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para 
extranjeros y los documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información consignada en los estados 
financieros incluidos en la oferta. 

 
Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las fechas de corte, de acuerdo con 
lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 
2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomará la información de acuerdo 
con el último año fiscal del proponente, acompañado del Informe de Auditoría, salvo que se acredite en debida 
forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este 
pliego. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el Representante 
Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. El Proponente podrá 
acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma de auditoría externa. 
 
5.3. REQUISITOS PONDERABLES 

 
 “No Aplica”. 
 
5.3.1. Oferta económica. 

 
El precio será el factor determinante para escoger al contratista. Así las cosas, quien presente el menor valor ofertado 
en el valor de la tasa administrativa que cobra por la expedición de los tiquetes, para el presente proceso de selección, 
resultará adjudicatario con el presente proceso de selección.  
 
Para ello el oferente deberá diligenciar el anexo oferta económica publicado en el portal web 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, referido a la propuesta económica, debidamente diligenciado, la 
información que cargue en la plataforma será la única que se tendrá como válida dentro del proceso.  
 
La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos:  
 
1. Validez mínima de la oferta económica: será la señalada en la presente invitación.  
2. El proponente debe cotizar la totalidad del ítem requerido y en las unidades, medidas y cantidades requeridas por 
la entidad.  
3. Se verificarán los valores de los servicios y/o bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del 
mercado.  
4. El Proponente deberá presentar sus ofertas discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los 
costos directos e indirectos. 
5. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podrá superar el presupuesto disponible.  
6. La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los 
precios para cada ítem ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen común, en caso contrario deberá 
indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA 
y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto.  
7. Solo se pagarán los precios contratados y, por lo tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni reajustes a 
los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la 
entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 8. El 
SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, 
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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9. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la 
respectiva administración de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.  
10. Todos los Impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, 
incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo 
del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.  
11. Adicionalmente los evaluadores económicos tendrán en cuenta lo siguiente: Revisión y Corrección Aritmética. Se 
revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en el portal web www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
ii referido a la propuesta económica.  
 
Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones, en cuyo 
caso y para efectos de evaluación y selección EL SENA realizará las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos 
(2) decimales.  
 
Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones 
aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección EL SENA realizará las correcciones necesarias 
teniendo en cuenta dos (2) decimales. En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores 
presentados, el SENA” podrá hacer correcciones y para ello tomará como valores inmodificables el valor unitario 
base del bien incluido en el formulario de propuesta económica del portal web 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta 
que sobrepase el presupuesto oficial. 
 
CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE. 
 
Subasta inversa. 
 
La Subasta Inversa se realizará el mismo día de la adjudicación y se regirá conforme señala los numerales del Artículo 
2.2.1.2.1.2.2. Del Decreto 1082 de 2015, en los siguientes términos:  
 
La subasta inversa se llevará a cabo a precio global en un solo grupo, NO por cada ítem.  
 
Antes de dar inicio a la subasta, la entidad procederá a la apertura de los sobres con la oferta económica (Oferta 
Inicial de Precio) de los proponentes que estén habilitados técnica, jurídica, SST y financieramente, y se realizará la 
CORRECCIÓN ARITMÉTICA (La corrección aritmética se hará en Excel, aproximando los valores con dos decimales). 
Quienes se ajusten al presupuesto y cantidades mínimas y al precio de referencia por ítem serán habilitados 
económicamente para participar en la puja y de conformidad con el Numeral 6 del Artículo Articulo 2.2.1.2.1.2.2. 
Decreto 1082 de 2015, La subasta debe iniciar con el precio más bajo ofertado por los partícipes, antes de IVA en el 
evento de presentarse un oferente perteneciente al Régimen Simplificado. Solamente serán válidos los lances 
efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo 
establecido.  
 
La entidad, a través de la sección establecida por el SECOP II en la página para el desarrollo de la subasta comunicará 
a los participantes en la Audiencia únicamente cual fue la menor de ellas para dar inicio a la Subasta. EL SENA en 
cumplimiento del Numeral 1 del Artículo 2.2.1.2.1.2.2, Decreto 1082 de 2015, otorgará a los proponentes un término 
de tres (3) minutos para hacer un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio, de igual manera la 
subasta inversa se realizará de acuerdo a la configuración establecida por Colombia Compra Eficiente en la 
plataforma del SECOP II. Los proponentes harán su lance a través de la Plataforma Electrónica. 
 
Los lances u ofrecimientos que los oferentes realicen en cada una de las pujas de la subasta, deben estar expresados 
en porcentaje, tomando como parámetro mínimo en cada puja un tres por ciento (3%), este porcentaje ofrecido en 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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el desarrollo de la subasta se aplicará sobre el precio global en un solo grupo, posteriormente se aplicará a cada valor 
unitario en la adjudicación.  
 
Los oferentes, repetirán el procedimiento descrito anteriormente a través de la plataforma dispuesta por el SECOP 
II, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado 
en la ronda anterior.  
Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la Entidad Estatal adjudicará el contrato al oferente que haya 
presentado el precio inicial más bajo, lo anterior en aplicación al Numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. Decreto 1082 
de 2015.  
 
Si al terminar la subasta inversa hay empate la Entidad Estatal aplicará los factores de desempate que prevé el 
Decreto 1860 de 2021, si persiste el empate luego de agotar los criterios de desempate que establece la referida 
norma se escogerá la propuesta del oferente que se presento primero en la plataforma secopII.  
 
Cuando en el valor de los ofrecimientos dados, se detecte que los oferentes han ofertado por un valor artificialmente 
bajo, el comité económico requerirá a los oferentes para que fundamenten las razones del precio ofrecido a efectos 
de cumplir lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, debiendo el comité recomendar la 
validez del mismo o el rechazo del lance.  
 
En caso de que se adjudique el proceso con base en una propuesta que presente precios artificialmente bajos o que 
no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante la selección, el contratista 
deberá asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el SENA NO aceptará reclamo alguno en relación 
con ellos. 
 
Los precios del adjudicatario se ajustarán con base en el valor total con el que termine la subasta. Lo anterior se hará 
teniendo en cuenta el porcentaje total de mejora de precios que arroja la misma, dicho porcentaje se aplicara a cada 
ITEM sobre el precio con el cual se inician las pujas.  
 
La terminación de la subasta se dará de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.2.4.del Decreto 1082 de 2015 que dice: 
“Terminación de la subasta y adjudicación. La subasta termina cuando los oferentes no hagan lances adicionales 
durante un período para la presentación de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que 
haya presentado el Lance más bajo. En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal indicará el nombre de los oferentes 
y el precio del último Lance presentado por cada uno de ellos.”  
 
De esta Audiencia Pública se levantará un Acta y se elevará el Acto Administrativo debidamente motivado.  
 
Habrá subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplan 
con las especificaciones técnicas del ANEXO correspondiente. Si en el proceso de selección se presenta un único 
oferente y está habilitado (o si solo resultare habilitado un único oferente) cuyos bienes o servicios cumplen con la 
ficha técnica, no habrá lugar a Evento de Subasta Pública y la entidad dará diligencia de apertura del sobre que 
contiene la oferta económica inicial, y le adjudicará el contrato siempre y cuando el valor de la oferta no supere el 
valor del presupuesto oficial asignado a cada Ítem, incluido IVA (SI APLICA), señalado en la PROPUESTA ECONÓMICA 
INICIAL para el proceso de selección. 
 
 

6. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO x  
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MUESTRA  SI   NO  x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO x  

 
7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base 
en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
 

8. GARANTÍAS 
 
 

               
 

9. ACUERDOS COMERCIALES 
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10. ANEXOS 
 

 

Hacen parte del estudio previo los siguientes anexos:  

 
• Necesidad  
• Análisis del sector  
• Plan Anual de Adquisidores.  
• Matriz de riesgos  
• Certificado de disponibilidad presupuestal 

 
El presente documento se suscribe el 18 de marzo de 2026. 
 
 
 
 

PAOLA ANDREA RESTREPO CASTAÑO 
Subdirector (E) de Centro con funciones de 

Director Regional Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas 
 
Proyectó y revisó componente Jurídico: Andres Felipe Correa Espejo - Grupo de Contratación 
Reviso componente SST: Diego Clarete – líder SST     
Revisó: Juan Carlos Salazar Cuellar – Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.  
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Control de Cambios 
 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

4 31/08/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de la 

información, la cual debe realizarse conforme a las directrices 

establecidas en el documento GOR-G-015 Guía Etiquetado de 

Información, disponible en la herramienta de gestión del SIGA. 

 

Se realizan ajustes menores en el documento. 
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